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1. Uber das Programm

1.1. Kurzbeschreibung

Mit der Ausfillhilfe zur Z&PP Zahnarztestatistik erhalten Sie einfach und schnell die Finanzdaten
der Praxis.

Was verbirgt sich hinter ZaPP?

Das Zahnarzte-Praxis-Panel (ZaPP) wird durch das Zentralinstitut fir die kassenarztliche Versor-
gung in Deutschland (Zi) im Auftrag der Kassenzahnarztlichen Bundesvereinigung (KZBV) durch-
gefiuhrt. In dieser Erhebung wird die Kosten- und Versorgungsstruktur von niedergelassenen
Zahnarzten untersucht, um damit eine Basis fiur die Verhandlungen zwischen den Krankenkas-
sen und den Kassenzahnarztlichen Vereinigungen zu schaffen.

Fir die Erhebung des Panels werden bundesweit knapp 40.000 Zahnarztpraxen angeschrieben.
Die Teilnahme erfolgt anonym und freiwillig. Ein bestmdoglicher Datenschutz wird hierbei sicher-
gestellt. Den Zahnarztpraxen wird vom Zi ein Fragebogen zugeschickt. Unter anderem werden
in diesem Fragebogen die Aufwendungen und Ertrdge der Praxis abgefragt. Dieser Teil C des
Fragebogens ist vom Steuerberater auszufillen.

1.2. Nutzen

Um den Aufwand des Steuerberaters zu minimieren, kann die ADDISON Ausfullhilfe zur ZaPP-
Zahnarztestatistik genutzt werden. Sie sparen sich miihsames handschriftliches Ausfiillen des
Fragebogens.

Die neue Vorlage basiert, dahnlich wie das ADDISON Monatsreporting, auf Microsoft Excel© und
ist ganz einfach zu bedienen. Auf Knopfdruck erhalten Sie die gewiinschten Daten. Nach Uber-
priifung der Daten und ggf. manuellen Anderungen brauchen Sie diese nur noch ausdrucken
und in den Teil C des Fragebogens einzulegen.

1.3. Voraussetzungen

Lizenz
Branchenkontenrahmen — KR580 - Zahnarzte — Standard

Branchenkontenrahmen — KR581 - Zahnéarzte — Standard

Unterstiitzte Kontenrahmen
KR 580 Zahnarzte, 6-stellig auf Basis SKRO3
KR 581 Zahnarzte, 6-stellig auf Basis SKRO4

Aktuelle BWA-Rahmen
Fir die Nutzung der ZaPP Zahnarztestatistik muss der BWA-Rahmen KR58x - BWA
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Monatsreporting als Kanzleiauswertung in der Zentralakte kopiert werden. Grundlage ist die
Auswertungsdichte H ZaPP ab der Glltigkeit 2019.

Nahere Informationen erhalten Sie im Kap. 1.4. Auswertungen Servicefunktionen.

1.4. Auswertungen Servicefunktionen

Zentralakte

Uber die Zentralakte im Sachgebiet Auswertungsrahmen verwalten Sie im Dokument Auswer-
tungen Servicefunktionen lhre Auswertungsrahmen.

Auswertungsrahmen anlegen

Um einen Kanzleirahmen zu erzeugen, muss der Standardrahmen der BWA-Rahmen KR50x -
BWA Monatsreporting markiert werden. Mit der Funktion Kopieren (rechte Maustaste) und
Einfligen wird der Standardrahmen in den Kanzleirahmen kopiert. Verwenden Sie bitte die Be-
zeichnung BWA-Rahmen KR58x - BWA Monatsreporting.

& Eigenschaften Auswertungsrahmen *,
Standardrahmen konnen verandert werden |
||(F|58:4 - B'wid Monatsreparting
i {+
Giiliigkeit
aboelzitet von |KF|58:4 - B\ Monatsreporting (Giltig ab 01.2018 J
ab om.2oms biz .
Fennz. Gultighkeit 7
- abgeleitet van
- Auswertungzrabmen gegen [Enbwicklung] Standard=1
Bearbeitung gesperrt
-
Auswertungsarten
Bezeichnung Status | Typ ~
B4, [Querformat) ak. Standard
Bwia Warjshresvergleich [Querfarmat] K Standard
BYw/a 3 Jahresiibersicht ]9 Standard
B4 [Hochformat) [1]4 Standard
B4 Worjahresvergleich [Hochformat) [1]4 Standard
BEwia Entwicklungsiibersicht (12 Monate) QK Standard
Rti'd F nbwirk nnz iherzicht (R Manate] Mk Standard o
14 | Abbrechen

Nach dem Kopieren erscheint der neu generierte Kanzleirahmen in der Ansicht.

k.anzlei 01.2018 F.R5Ex - Bwit Monatsreporting Gegpent/Automatizcher Abgleich
k.anzlei 01,2017 122007 ERS3x - BWwiA Monatzreporting Gegpent/Automatizcher Abgleich

Abgleich Auswertungsrahmen
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Ist der Auswertungsrahmen als Kanzleiauswertung bereits vorhanden, ist ein Abgleich unbe-
dingt notwendig!

Die Erweiterungen der Dichte H ZaPP bzw. ab der Giiltigkeit 2019 erhalten Sie, wenn der auto-
matische Abgleich in den Eigenschaften des Auswertungsrahmens der BWA hinterlegt sind.

Ist kein automatischer Abgleich gesetzt, kénnen Sie einen Abgleich von Ihrem Kanzleirahmen
zum Standardrahmen durchfiihren.

Aktendeckel Auswertungen Servicefunktionen

= B3 Fal LTE=|§|R Filter

Twp Giiltig ab|  Giiltig biz| Bezeichnung Statug
Standan FERI Brancherwvergleich Gespert
Standan 01,2000 122010 KRO3/04 - B, Gespert
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Wie gehe ich vor?

2. Wie geheichvor?

2.1. Programmaufruf

-> Der Aufruf von ZaPP Zahnarztestatistik erfolgt im jeweiligen Mandanten liber die Jahresakte
im Sachgebiet Finanzbuchhaltung. Die neue Dokumentvorlage kopieren Sie tGber die rechte

Maustaste Neu | Dokument.

Transfer-/Drucklisten
Bescheinigunas- und Farmulanvesen

W# Branchen-Positionen
W# Brancheniibersicht

= Rechnungswesen et Branchenvergleich
----- Stammdaten ok
¥ Branchenwerte
----- Henon

----- ) Finanzbuchhaltung <# Buchungsliste

& Dokumentvorlagen O *,
LhiEleE | AR &
=[] Sheusrn A B ADDISON Monatzreporting F Kontennachmeis By,
B[] Schiiftverkehr WeF Butomatische Sbstimmung . Liquiditat
- Kanz.h.a.lorganlsanon ¥ Bankauszug <7 Mandantenmonitor
Buslitatsmanagement ¥ Belegliste & Mobile Reports

% Prognosevergleich

¥ Rechrungseingangsbuch
<7 Soll-Alst-dnalyze [FiBu)
& Soltwerte [FiBu)

S Summen- und Saldenliste

_____ LSt Yorarmeldung {_-:iBuchungssuche g?Ubersicht Buchungznotizen

..... DP-Buchhaltung \:{‘ Bhadty \:{‘ |Internehmenzprognose

..... Zahlungsverkehr rf‘ EG ZM Formular - Erfaszung \ef U588 Buchungsverprobunc

..... Kosterrechnung ¥ Generieren von Plandaten < USHA Jahrestibersicht

----- Anlagerbuchhaltung . A-gatresiibersicht i

----- Devizenbuchhalbung fe# Journal Zinzauzwertung

M- Jahresabschiuss eF Kazsenbuch EG| ZiPP Arztestatistik
Lohn- & Gehaltzabrechnung ¥ KLR-Schema ¥ Zusammenfassende Meldung
[ Steuern v [ Kontenliste/Kontenblatt B ADDISON Monatsreparting
£ > £ >
(]9 | Abbrechen | Ubemehmen
Auswertungszeitraum

Die Erhebung umfasst 2 Jahre:

B In der Erhebung 2022 werden die Jahre 2020-2021 erhoben.

Sie moéchten fir lhren Mandanten die Erhebung 2022 ausfiillen. Wechseln Sie dazu in das Jahr
2021 und legen dort das Dokument ZaPP Zahnarztestatistik an.

Dokumenteigenschaften

Durch einen Doppelklick auf die Z&PP Zahnarztestatistik konnen Sie weitere Einstellungen in

den Dokumenteigenschaften vornehmen.
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Wie gehe ich vor?

' Eigenschaften von ZEPP Zahnarztestatistik

Bligemein  Dokument |Dateieigenscha‘len Sachgehiete] Poslhuch]

‘Wirtschaftsjahr [wvon - bis): |||| Jan 2021 - 31. Dez 2021 _I
Zeitraum ™
Ausgabewahrng: || IR (Basis _|

Auzwahl | Bu.kreis ]

Zustand
-

-

APl ariablen
‘ariablen nach dem Offnen aktualisieren:

lJa =]

Iv FEigenschaften beim Start anzeigers |V wie Jahresakte

I temporre Eigenschaften 0K I Abbrechen

Auswertungsmonat

Der Auswertungsmonat ist voreingestellt und lasst sich beliebig verandern.

Z3aPP Zahnarztestatistik 6ffnen

Durch die Bestatigung der Dokumenteigenschaften mit OK 6ffnet sich die Excel-Anwendung.

Datenaktualisierung

Die Aktualisierung der Daten erfolgt beim Offnen automatisch.

2.2. Oberflache und Auswahldialog

Die Oberflache fiir die ADDISON Zahnarztestatistik ist Microsoft Excel©. Sie finden im oberen
Bereich die herkdmmliche Excel-Meniileiste. Beim Offnen wird automatisch ein Dateiname ge-
neriert und der Auswahldialog gestartet. Ganz unten in der Leiste finden Sie das Register ZaPP

mit den Finanzdaten der Praxis.

ADDISON Akte|SBS Rewe neo®
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ADDISON

Auswahldialog

Z&PP Zahnirztestatistik
ADDISON Z&PP Arztestatistik

B Jahr —— Drucken
Zahnarzt (2021 ‘
‘ ‘ CSV-Export l
— Hinweis <t .
Zur Uberpriifung der Werte ko Sie im Regi Rech unter BWA-Infos das envorschau

BWA-Zeilenschema S64 (ZaPP) aufrufen. Im Register ,Kontennachweis" ldsst sich die
Zusammensetzung der Werte nachvollziechen.

I

Datenaktualisierung

Bitte beachten Sie fiir die aktuelle Erhebung, dass die Felder C1.1, C17 und C27 - C36 ,Weitere
Finanzdaten™ manuell auszufiillen sind. Excel beenden

Hiffe

|

Dialog schlieBen

[ Deckblatt Datenblatt ADD | Datenblatt | ()

Sie finden im Auswahldialog folgende Funktionen:

Drucken

Uber die Schaltfliche Drucken kénnen Sie die Finanzdaten der Praxis ausdrucken.

Seitenvorschau

Die Druckvorschau wird aufbereitet.

Datenaktualisierung
Diese Schaltflache bewirkt, dass die Z&PP Zahnarztestatistik erneut aktualisiert wird.

A Beachten Sie bitte, dass bereits eingetragene manuelle Anderungen durch eine er-
neute Aktualisierung tGberschrieben werden.

Excel Beenden

Uber Excel Beenden wird Microsoft Excel © geschlossen.

Hinweise und Details

Bitte beachten Sie bitte unbedingt fiir eine einheitliche Erhebung die Hinweise und Details im
Auswabhldialog:

ADDISON Akte|SBS Rewe neo® - c—
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Wie gehe ich vor?

Details zum "Nicht zugeordneter Bereich"

Micht im Z&PP verwendete Konten >

Bitte priifen Sie im Datenblatt Zeile 42, ob Konten bebucht worden
sind, die zur freien Verfiigung stehen und ob diese Werte zu einem der
Z&PP-Felder hinzuzurechnen sind.

2.

3. Finanzdaten der Praxis
Im Register ZaPP finden Sie die Finanzdaten zur Praxis.
A B CcC D E F G H I J KL M N 0] P Q R
| FINANI_&DATEN DER PRAXIS Online-Verfahren

W~ A WM

10
1"
12
13
14
15
16
17

S

Bitte erganzen Sie die fehlenden Angaben zu C1.1, C17 und C27 - C35 manuell. .
Papiergebundenes-
Verfahren
Aufwendungen
2020 [ 2021
c1 Aufwendungen fiir Personal, gesamt
60.883 73.052
Davon: Aufwendungen fiir angestellte Zahndrzte (ohne Vorbereitungs-, Weiterbildungs- und
Entlastungsassistenten und chne Vertretung)
€11 Bitte geben Sie, in welcher Hohe Aufwendungen fur angestelite Zahnarzte (ohne Vorbereitungs-, Weiterbildungs- und
Entlastungsassistenten und ohne Vertretung) in den gesamten Personalaufwendungen aus C1 enthalten sind
L o | L o |
c2 Materialaufwendungen in eigener Praxis und in eigenem Labor
16.417 15.208
Cc3 Aufwendungen fiir Fremdlaboratorien
109.590 90.395
Deckblatt | Z&PP | Datenblatt_ADD Datenblatt :+> [«]

Bendtigen Sie weitere Hilfe und Infos, kdnnen Sie sich tiber die ZaPP - Homepage
https://zaepp.zi.de und https://zaepp.zi.de/steuerberater.php informieren oder die Hilfe direkt
im ADDISON Programm aufrufen.

Werte nachvollziehen

Sie mochten wissen, wie sich einzelne Werte zusammensetzen? Hilfreich dafiir ist das Doku-

ment BWA oder Kontennachweis BWA im Sachgebiet Finanzbuchhaltung. Dort wahlen Sie den
Auswertungsrahmen BWA-Rahmen KR58x - BWA Monatsreporting mit der Dichte H ZaPP, um
die Werte nachzuvollziehen.

ADDISON Akte|SBS Rewe neo® - c—
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Wie gehe ich vor?

" Cigenschaften von BWA

Aligemein  Dokument | Postbuch |

Wirtschaftsiahr [von - big): |EI1. Jan 2021 - 31, Dez 2021 J
Dezember |
|E_|:i|Ea::::' _I

Rahmen l Auswahll Bu.-Kreis] Anzeige} Druc:kl Vermerkl
Basis

Zeitiaum Manat:

Ausgabewahiung:

Rahmen |KR5BH - Bwi Monatsieporting (Giilig ab 01.2019)

N

At | B [Querformat)
Dichte

I -

=]

|¥ Eigenschaften beim Start anzeigen [V wie Jahresakte

I temporare Eigenschaften

[ o |

Abbrechen

manuelle Anderungen

A

Sie kénnen direkt im ZaPP-Excel-Formular Anderungen vorneh-
men. Allerdings werden manuelle Anderungen bei einer erneu-
ten Datenaktualisierung tiberschrieben. Es empfiehlt sich daher:

B Anderungen direkt im Rechnungswesen vorzunehmen, da-
nach zu aktualisieren oder

B wenn keine Umbuchungen gewiinscht sind, erst nach endgiil-
tiger Datenaktualisierung zu andern.

Drucken

Haben Sie die Werte gepriift, kbnnen Sie die Finanzdaten zur Praxis auf zwei alternativen We-
gen Ubermitteln. Die Schaltflache "Online-Verfahren" erzeugt eine CSV-Datei. Die CSV-Datei
kénnen Sie in das ZaPP-Portal laden. Die Zugangsdaten zum ZaPP-Portal erhalten Sie von |lhrem

Mandanten.

Die Funktion "Online-Verfahren" ist auch im Auswahldialog unter "CSV-Export" eingebunden.

ADDISON Z&PP Arztestatistik

Mandant Jahr
Zahnarzt (Bilanz) 2021
Hinweis

Zur Uberpriifung der Werte kinnen Sie im Register Rechnungswesen unter BWA-Infos das
BWA-Zeilenschema 564 (ZaPP) aufrufen. Im Register ,Kontennachweis™ lisst sich die
Zusammensetzung der Werte nachvollziehen.

Bitte beachten Sie fiir die aktuelle Erhebung, dass die Felder C1.1, C17 und C27 - C36 ,Weitere
Finanzdaten™ manuell auszufiillen sind.

Drucken

CSV-Export

Seitenvorschau

Datenaktualisierung

Excel beenden

Hife

Dialog schiieBen

ADDISON Akte|SBS Rewe neo®
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Anonymitat

Da die Erhebung vollstandig anonym durchgefiihrt wird, darf der Ausdruck keinerlei Hinweise
zum Mandanten enthalten. (Ausnahme: Datum und Uhrzeit)

AbschlieRend kénnen Sie den Ausdruck dem Teil C des Fragebogens hinzufligen.
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Kontakt:

Wolters Kluwer

Software und Service GmbH
Stuttgarter Stralle 35

71638 Ludwigsburg

+49 (0)7141 914-0 tel

+49 (0)7141 914-92 fax
addison@wolterskluwer.com
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